Sekreterare i styrelsen

Beskrivning av mal och uppgifter

Vill du vara med och leda en del av Sveriges stdérsta miljdorganisation? Vi sdker dig som
har ett brinnande intresse fér miljéfragor och som vill vara med och paverka utvecklingen
mot en béttre varld. I Naturskyddsféreningen Uppsala lan arbetar vi med miljéfrdgor pa
regional niva. Vi sprider kunskap, skapar opinion, bevakar natur- och miljévardsfragor
och stimulerar de lokala kretsarnas arbete.

Som 6vrig ledamot ansvarar du tillsammans med de andra i styrelsen for organisationen
och verksamheten. Du séatter dig in i aktuella fragor, deltar pa styrelseméten och tar
beslut. Under uppdraget kommer du att ldra dig mycket och traffa andra engagerade
manniskor. Naturskyddsféreningen Uppsala Ian har ca 10 000 medlemmar och ar
organiserat i 7 lokala kretsar i lanet. Vi ar en del av den rikstackande
Naturskyddsféreningen, Sveriges stérsta miljéorganisation med kraft att férandra.

Som sekreterare ar du ordféorandes hdogra hand. Du samordnar skrivandet av
verksamhetsplan och verksamhetsberattelse, fér protokoll pd styrelseméten, féljer upp
drenden, tar emot inkommande mail och héller i arkivering.

Nar och var?
Styrelsen traffas i Uppsala ungefar en vardagkvall i m8naden med uppehdll for
sommaren.

Sarskilda krav och information om uppdraget

Vi séker dig som har ett intresse for natur- och miljéfragor och som har viljan och
formagan att samarbeta med andra. Du behdver inte vara miljdexpert - det viktiga ar att
du ar engagerad och vill vara med och goéra skillnad. Du ska vara eller vilja bli medlem i
Naturskyddsféreningen. Uppdraget ar ideellt och utan arvodering. Det ar darfér viktigt att
du upplever arbetet som meningsfullt och sjalvutvecklande. Som ledamot erbjuds du en
vardefull mojlighet att delta p8 Naturskyddsféreningens traffar och utbildningar dar du
kommer i kontakt med fértroendevalda frdn andra lansférbund och kretsar i hela Sverige.

Som sekreterare ar du ar noggrann och gillar ordning och reda samt uttrycker dig val i
skrift.

Minimidtagande

Uppdraget 16per under ett ar fran drsstdmman. Rakna med att ldgga i genomsnitt ca 5-
10 timmar i manaden pa uppdraget med uppehall under sommaren. Mellan métena
forvantas du, forutom dina uppgifter som sekreterare, att ldsa och svara pd mail samt
forbereda dig infér nasta mote. Det ar sjalvklart ett plus om du ocksa vill driva ett projekt
och delta i féreningens 6vriga arbete och aktiviteter.

Styrelsens ledaméter valjs av medlemmarna pd &rsstamman i april efter forslag av
valberedningen.

Varmt vialkommen till ett viktigt jobb for Naturskyddsforeningen Uppsala lan!



