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Hitta nya medlemmar och hämta medlemslista
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• Logga in på Rutger. https://
rutger-
rms.naturskyddsforeningen.se


• Gå till - Sök kontakter i menyn 
till vänster. Ett formulär dyker 
upp på höger sida. 


• Kretstillhörighet - skriv namn på 
kretsen. Välj förslaget som 
stämmer när det visas. 

Instruktion
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• Visa avancerade sökalternativ 
- markera rutan, och scrolla ner 
lite.

…



• Nyckeltal medlem - markera 
rutan.


• Senaste inträdesdatum - fyll i 
datum genom att klicka på den 
lilla kalendern som dyker upp. 
Markera det datum du vill se nya 
medlemmar ifrån. Det visas i 
inmatningsrutan.

…
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• Fyll i dagens datum efter 
bindestrecket.


• Scrolla ner och tryck på Sök

…
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• Så här ser det ut när det inte 
kommit nya under den valda 
tidsperioden.


• Har det tillkommit medlemmar till 
kretsen listas de här under 
rubrikerna.


• Vill du spara listan, klicka på den 
lilla excel-ikonen. Då kommer 
filen till din dator.

…
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• Gå till - Medlemsrapport i 
menyn till vänster.

Instruktion
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• En ny bild med en inmatningsruta 
visas.


• Kretstillhörighet - Fyll i kretsens 
namn. Välj förslaget som stämmer 
när det visas.


• Tryck på OK


• En snurra visas en stund, och 
sedan kommer en excelfil till din 
dator. Det är den aktuella 
medlemslistan för kretsen.

…



Snart :)


